Art des Belegs / der Unterlagen / des Dokuments

Darlehen an Mitarbeiter + Abzugsnachweis

Darlehen MTU (Mitteilung + Abzugsnachsweis)
Darlehensunterlagen

Dateien (soweit Verfahrensdokumentationen) (§ 47 AQ)
Datenschutz

Datensicherungen, Datentrager soweit steuerlich relevant
Dauerauftragsunterlagen

Debitorenbuchhaltung, Debitorenlisten

Depotbiicher, Depotauszuge und Depotbestatigungen

Deutsche Rentenversicherung

DEUV Bescheinigungen (n. Priifung § 28p SGB 1V)
Dienstwagenvertrag

Direktversicherung

Disziplinarangelegenheiten

Dokumentation der Einwilligung fiir Telefonwerbung
Dokumentation fur Programme und Systeme bei EDV, Fehlerprotokolle
Dokumentation zum Auslandseinsatz

Doppelvon Rechnungen

Doppelbesteuerungsunterlagen

DSGVO-Nachweispflichten (Einwilligungen)

Gebaude- und Grundstiicksunterlagen (Bauakten, Plane, Schatzungen,
Geburtsurkunden (lebenslang)

Gehaltslisten, Gehaltsabrechnungen, Gehaltsquittungen, Gehaltsvorsc
Geschaftsberichte

Geschaftsbriefe

Geschenknachweise

Gesellschafterversammlung /-beschlisse (Protokolle und sonstige Unte
Gesetzliche Unfallversicherung Nachweise n. letzter Eintragung
Gewerbesteuerunterlagen

Gewerbesteuerzerlegung

Gewinn- und Verlustrechnungen

GF-Protokolle

Gleichstellung

Grundbuch- und Journalblatter, Grundbuchauszuge, wenn Inventar
Grindungsakten der Gesellschaft

Gruppenunfallversicherung

Gutachten

Gutschriften, Gutschriftsanzeigen

Handelsbriefe

Handelsbicher

Handelsbucher

Handelsregisterauszuge

Handwerkerrechnungen bei Privatpersonen

Jahre
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Handwerkerrechnungen bei Privatpersonen
Hauptabschlussibersicht

Hauptbucher

Hauptversammlungen (Beschlisse, Protokolle, sonstige Unterlagen
Heimarbeit - Entgeltbelege beschaftigter Mitarbeiter

Heimarbeit - Personallisten in Heimarbeit Beschaftigter
Heimflugbudget

Heiratsurkunden (lebenslang)

Hinweisgeberdokumentation (Whistleblower)
HR-IT-Projekt-Dokumentation

HR-Prozessbheschreibungen

HR-Richtlinien

Hygieneunterweisung Dokumentation IFS

Hypothekenpfandbriefe

Kalkulationsunterlagen

Kassenberichte

Kassenbicher und -blatter

Kassenzettel

Kaufbelege, Quittungen bei Privatpersonen (wg. Garantienachweis)
Kaution

Kirchenaustrittsbescheinigungen (lebenslang)
Kontenabstimmunge

Kontenplane und -anderungen

Kontoausziige, Kontenregister (Privatkonten fiir Privatpersonen 3 Jahre)
Konzernabschllisse, Konzernlageberichte

Kostenerstattung

Kostentragerrechnungen

Krankenhaus-Buchfuhrungsunterlagen

Kreditorenbuchhaltung

Kreditunterlagen (soweit Buchungsbelege

Kreditunterlagen (soweit Korrespondenz)

Kiandigung

Kurzarbeitergeldlisten und Antrage

Ladescheine

Lageberichte (auch fur Konzerne)

Lagerbucher

Lagerbuchfihrung

Lastschriftanzeigen

Leasingunterlagen

Leergutabrechnungen

Lieferantenerklarungen (Praferenznachweise, Zoll,steuerlich ansonsten
Lieferscheine, wenn Buchungsunterlagen

Lohnbescheinigungen fur Kreditinstitute, Wohngeld, Unterhaltsamt u. &
Lohnkontenarten, Lohnbelege
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Lohnlisten

Lohnsteuer-Jahresausgleichsunterlagen (fur Arb./Angest.)
Lokaler Vertrag

Luftfrachtbriefe

Pachtunterlagen, Pachtvertrage (soweit Buchungsbelege)
Pachtunterlagen, Pachtvertrage (soweit Handelsbriefe)

Patente und Patentunterlagen, nach Ablauf des Patents
Patientenakten (Krankengeschichte) ambulant und stationar
Pensions- und Honorarabrechnungen

Pensionskassenunterlagen

Personalakte - Zeugnisse, Unterlagen flir Schadensersatzanspriche unc
Personalanderungsmeldungen (=PersonalmaBnahme?)
Personalentwicklung

Personalunterlagen

Personalunterlagen mit altersvorsogerechtlichen Fragestellungen
Pfandungs- und Uberweisungsbeschliisse einschlieBlich Schriftverkehr
Pfandungsunterlagen

Pflegezeit

Postquittungsbucher

Pramienunterlagen, z. B. uber Versicherungspramien, soweit Buchungsi
Preislisten (soweit Bewertungsunterlagen)

Private Krankenversicherung

Protokolle allgemeiner Art

Provisionsabrechnungen mit Unterlagen

Prozessakten (nach Abschluss des Prozesses)

Prufungsberichte des Abschlussprifers

Saldenbilanzen

Saldenlisten

Schadensunterlagen, Schadensmeldungen (soweit nicht Bilanzbelege)
Scheck- und Wechselunterlagen

Schriftverkehr des Personalbereichs

Schriftwechsel

Schriftwechsel (auch innerbetrieblich)

Schuldtitel 81197 BGB

Schuldidbernahmevertrage

Schulungsunterlagen

Schwerbehinderung

Sicherheitsausweise (Flughafen)

Sozialversicherungsunterlagen

Spendenbescheinigungen

Sterbeurkunden von Familienangehdrigen (lebenslang)
Steuerbescheide

Steuerbescheinigungen

Steuererklarungen
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Steuerunterlagen

Strahlenschutz-Anwendungen (Rontgenaufnahmen-RoV)*
Strahlenschutz-Anwendungen (Rontgenbehandlung-RoV)*
Strahlenschutzbelehrungen (RoV)*
Strahlenschutzgesundheitsakte (R6V)*
Strahlenschutzmessergebnisse (R6V)*

Supportanfragen (nicht steuerlich relevant)
Systemhandbucher

Uberstundenlisten

Uberweisungsbelege

Umsatzseuervoranmeldungen

Umzug

Umzige - Rechnungen

Umzige - Schriftverkehr

Unfallversicherungsunterlagen und Nachweise flir die Berechnung und |

Unterlagen des Personalbereichs aus einem lfd. Rechtsstreit

Unterlagen Uber das von CPEA geflihrte Konto der Jean-Reabel-Stiftung

Unterlagen uber dubiose Forderungen, Dubiosenbiicher
Unterlagen zur Rentenberechnung (lebenslang)
Unterschriftsberechtigungen

Unterstltzung-/Pensionskasse

Urkunden (Geburt, Ausbildung, Heirat, Sterbeurkunde) lebenslang
Urlaubsantrage

Urlaubsbescheinigungen von Vorfirmen

Urteile

Wareneingangs- und -ausgangsbucher, Warenbestandsaufnahmen
Wechsel

Weihnachtsgratifikation

Werbegeschenkenachweise

Werbekostenbelege

Wertberichtigunsgunterlagen

Wertpapieraufstellungen, Wertpapierkurse (Buchungsbelege)
Whistleblowing-Unterlagen nach Fallende
Wiedereinstellungszusage

Wildhandelsblcher,

Wohnungseinrichtung
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