
Art des Belegs / der Unterlagen / des Dokuments Jahre zum 31.12.2024
Darlehen an Mitarbeiter + Abzugsnachweis 10 2014
Darlehen MTU (Mitteilung + Abzugsnachsweis) 10 2014
Darlehensunterlagen 10 2014
Dateien (soweit Verfahrensdokumentationen) (§ 47 AO) 10 2014
Datenschutz 3 2021
Datensicherungen, Datenträger soweit steuerlich relevant 10 2014
Dauerauftragsunterlagen 10 2014
Debitorenbuchhaltung, Debitorenlisten 10 2014
Depotbücher, Depotauszüge und Depotbestätigungen 10 2014
Deutsche Rentenversicherung 10 2014
DEÜV Bescheinigungen (n. Prüfung § 28p SGB IV) 5 2019
Dienstwagenvertrag 10 2014
Direktversicherung 10 2014
Disziplinarangelegenheiten 2 2022
Dokumentation der  Einwilligung für Telefonwerbung 5 2019
Dokumentation für Programme und Systeme bei EDV, Fehlerprotokolle 10 2014
Dokumentation zum Auslandseinsatz 10 2014
Doppel von Rechnungen 6 2018
Doppelbesteuerungsunterlagen 6 2018
DSGVO-Nachweispflichten (Einwilligungen) 3 2021
Gebäude- und Grundstücksunterlagen (Bauakten, Pläne, Schätzungen, Genehmigungen, Abrechnungen über Anschaffungs- oder Herstellungskosten), soweit Inventar10 2014
Geburtsurkunden (lebenslang) * *
Gehaltslisten, Gehaltsabrechnungen, Gehaltsquittungen, Gehaltsvorschusskonten 10 2014
Geschäftsberichte 10 2014
Geschäftsbriefe 6 2018
Geschenknachweise 6 2018
Gesellschafterversammlung /-beschlüsse (Protokolle und sonstige Unterlagen) 10 2014
Gesetzliche Unfallversicherung Nachweise n. letzter Eintragung 5 2019
Gewerbesteuerunterlagen 10 2014
Gewerbesteuerzerlegung 10 2014
Gewinn- und Verlustrechnungen 10 2014
GF-Protokolle 10 2014
Gleichstellung 10 2014
Grundbuch- und Journalblätter, Grundbuchauszüge, wenn Inventar 10 2014
Gründungsakten der Gesellschaft 10 2014
Gruppenunfallversicherung 10 2014
Gutachten 10 2014
Gutschriften, Gutschriftsanzeigen 10 2014
Handelsbriefe 6 2018
Handelsbücher 10 2014
Handelsbücher 6 2018
Handelsregisterauszüge 10 2014
Handwerkerrechnungen bei Privatpersonen 2 2022



Handwerkerrechnungen bei Privatpersonen 10 2014
Hauptabschlussübersicht 10 2014
Hauptbücher 10 2014
Hauptversammlungen (Beschlüsse, Protokolle, sonstige Unterlagen 10 2014
Heimarbeit - Entgeltbelege beschäftigter Mitarbeiter 3 2021
Heimarbeit - Personallisten in Heimarbeit Beschäftigter 1 2023
Heimflugbudget 10 2014
Heiratsurkunden (lebenslang) * *
Hinweisgeberdokumentation (Whistleblower) 3 2021
HR-IT-Projekt-Dokumentation 10 2014
HR-Prozessbeschreibungen 10 2014
HR-Richtlinien 10 2014
Hygieneunterweisung Dokumentation  IFS 5 2019
Hypothekenpfandbriefe 6 2018
Kalkulationsunterlagen 6 2018
Kassenberichte 10 2014
Kassenbücher und -blätter 10 2014
Kassenzettel 10 2014
Kaufbelege, Quittungen bei Privatpersonen (wg. Garantienachweis) 2 2022
Kaution 10 2014
Kirchenaustrittsbescheinigungen (lebenslang) * *
Kontenabstimmunge 10 2014
Kontenpläne und -änderungen 10 2014
Kontoauszüge, Kontenregister (Privatkonten für Privatpersonen 3 Jahre) 10 2014
Konzernabschlüsse, Konzernlageberichte 10 2014
Kostenerstattung 10 2014
Kostenträgerrechnungen 10 2014
Krankenhaus-Buchführungsunterlagen 10 2014
Kreditorenbuchhaltung 10 2014
Kreditunterlagen (soweit Buchungsbelege 10 2014
Kreditunterlagen (soweit Korrespondenz) 6 2018
Kündigung 10 2014
Kurzarbeitergeldlisten und Anträge 6 2018
Ladescheine 10 2014
Lageberichte (auch für Konzerne) 10 2014
Lagerbücher 10 2014
Lagerbuchführung 10 2014
Lastschriftanzeigen 10 2014
Leasingunterlagen 6 2018
Leergutabrechnungen 6 2018
Lieferantenerklärungen (Präferenznachweise, Zoll,steuerlich ansonsten 6 Jahre 10 2014
Lieferscheine, wenn Buchungsunterlagen 10 2014
Lohnbescheinigungen für Kreditinstitute, Wohngeld, Unterhaltsamt u. ä. 10 2014
Lohnkontenarten, Lohnbelege 10 2014



Lohnlisten 10 2014
Lohnsteuer-Jahresausgleichsunterlagen (für Arb./Angest.) 10 2014
Lokaler Vertrag 10 2014
Luftfrachtbriefe 6 2018
Pachtunterlagen, Pachtverträge (soweit Buchungsbelege) 10 2014
Pachtunterlagen, Pachtverträge (soweit Handelsbriefe) 6 2018
Patente und Patentunterlagen, nach Ablauf des Patents 6 2018
Patientenakten (Krankengeschichte) ambulant und stationär 30 1994
Pensions- und Honorarabrechnungen 30 1994
Pensionskassenunterlagen 10 2014
Personalakte - Zeugnisse, Unterlagen für Schadensersatzansprüche und Zahlungsansprüche3 2021
Personaländerungsmeldungen (=Personalmaßnahme?) 6 2018
Personalentwicklung 6 2018
Personalunterlagen 6 2018
Personalunterlagen mit altersvorsogerechtlichen Fragestellungen 30 1994
Pfändungs- und Überweisungsbeschlüsse einschließlich Schriftverkehr und Nachweis über die Einbehaltung10 2014
Pfändungsunterlagen 10 2014
Pflegezeit 10 2014
Postquittungsbücher 10 2014
Prämienunterlagen, z. B. über Versicherungsprämien, soweit Buchungsunterlagen 10 2014
Preislisten (soweit Bewertungsunterlagen) 10 2014
Private Krankenversicherung 10 2014
Protokolle allgemeiner Art 6 2018
Provisionsabrechnungen mit Unterlagen 10 2014
Prozessakten (nach Abschluss des Prozesses) 10 2014
Prüfungsberichte des Abschlussprüfers 10 2014
Saldenbilanzen 10 2014
Saldenlisten 10 2014
Schadensunterlagen, Schadensmeldungen (soweit nicht Bilanzbelege) 6 2018
Scheck- und Wechselunterlagen 10 2014
Schriftverkehr des Personalbereichs 6 2018
Schriftwechsel 6 2018
Schriftwechsel (auch innerbetrieblich) 6 2018
Schuldtitel §1197 BGB 30 1994
Schuldübernahmeverträge 10 2014
Schulungsunterlagen 3 2021
Schwerbehinderung 10 2014
Sicherheitsausweise (Flughafen) 10 2014
Sozialversicherungsunterlagen 10 2014
Spendenbescheinigungen 10 2014
Sterbeurkunden von Familienangehörigen (lebenslang) * *
Steuerbescheide 10 2014
Steuerbescheinigungen 10 2014
Steuererklärungen 10 2014



Steuerunterlagen 10 2014
Strahlenschutz-Anwendungen (Röntgenaufnahmen-RöV)* 10 2014
Strahlenschutz-Anwendungen (Röntgenbehandlung-RöV)* 30 1994
Strahlenschutzbelehrungen (RöV)* 30 1994
Strahlenschutzgesundheitsakte (RöV)* 30 1994
Strahlenschutzmessergebnisse (RöV)* 30 1994
Supportanfragen (nicht steuerlich relevant) 6 2018
Systemhandbücher 10 2014
Überstundenlisten 10 2014
Überweisungsbelege 10 2014
Umsatzseuervoranmeldungen 10 2014
Umzug 10 2014
Umzüge - Rechnungen 10 2014
Umzüge - Schriftverkehr 6 2018
Unfallversicherungsunterlagen und Nachweise für die Berechnung und Unfallsicherungen (5 Jahre)6 2018
Unterlagen des Personalbereichs aus einem lfd. Rechtsstreit 30 1994
Unterlagen über das von CPEA geführte Konto der Jean-Reabel-Stiftung 10 2014
Unterlagen über dubiose Forderungen, Dubiosenbücher 10 2014
Unterlagen zur Rentenberechnung (lebenslang) * *
Unterschriftsberechtigungen 6 2018
Unterstützung-/Pensionskasse 30 1994
Urkunden (Geburt, Ausbildung, Heirat, Sterbeurkunde) lebenslang * *
Urlaubsanträge 3 2021
Urlaubsbescheinigungen von Vorfirmen 1 2023
Urteile 30 1994
Wareneingangs- und -ausgangsbücher, Warenbestandsaufnahmen 10 2014
Wechsel 10 2014
Weihnachtsgratifikation 10 2014
Werbegeschenkenachweise 10 2014
Werbekostenbelege 10 2014
Wertberichtigunsgunterlagen 10 2014
Wertpapieraufstellungen, Wertpapierkurse  (Buchungsbelege) 10 2014
Whistleblowing-Unterlagen nach Fallende 2 2022
Wiedereinstellungszusage 3 2021
Wildhandelsbücher, 10 2014
Wohnungseinrichtung 10 2014


